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ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Ujazd zaprasza do ztozenia oferty na:

»Przeprowadzenie audytu wewnegtrznego na lata 2016 - 2017 zgodnie z zasadami okreslonymi

w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych”

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
zgodnie z art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
z2015r., poz. 2164), na podstawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy
w Ujezdzie

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1.

10.

prowadzenie audytu wewnetrznego  zgodnie z  obowigzujacymi przepisami  prawa,
w szczegdlnosci ustawy o finansach publicznych oraz aktéw wykonawczych,

przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka,
opracowanie dokumentacji audytu,

prowadzenie akt audytu biezacych i statych w celu rzetelnego udokumentowania
przeprowadzonych czynnosci,

opracowanie planu audytu rocznego (na 2016 r. i na 2017 r.), podanie informacji na temat czasu
planowanego na realizacje poszczegdlnych zadan zapewniajgcych oraz na realizacje czynnodci
doradczych i sprawdzajgcych,

przeprowadzenie w okresie obowigzywania umowy 4 zadan audytowych w zaleznoéci od wynikow
analizy ryzyka,

przeprowadzenie w uzasadnionych przypadkach zadania audytowego poza planem audytu za
dodatkowym wynagrodzeniem,

przygotowanie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadan audytowych wraz z rekomendacjami
dla audytowanego obszaru,

przeprowadzenie czynnosci doradczych oraz konsultacyjnych w waznych sprawach,

przygotowanie sprawozdar z wykonania planu audytu w terminie do 31 stycznia 2017 r. za 2016 r.
i do 31 stycznia 2018 r. za 2017 r.

TERMIN REALIZACJI ZADANIA:

1.
2.

Przedmiot umowy bedzie realizowany w okresie od 14 listopada 2016 r. do 31 stycznia 2018r.
Przygotowanie sprawozdar z wykonania planu audytu w terminie do 31 stycznia 2017 r. za 2016 r.
i do 31 stycznia 2018 r. za 2017 r.



V. WYMAGANIA ZAMAWIAJACEGO:

O udzielenie zamdwienia mogg, sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy wykaza spetnienie warunku:

1. kompetencji lub uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci, czynnosci zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepiséw.

Zamawiajacy uzna powyiszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca dysponuje jedng osobg
posiadajgcg kwalifikacje na audytora wewnetrznego okreélone w art. 286 w zwigzku z art. 279
ust.1 ustawy o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013r., poz. 885 ze zm.), zataczajgc do
oferty zatacznik nr 3 — wykaz oséb oraz dokumenty/uprawnienia potwierdzajgce spetnienie
powyzszego warunku.

2. zdolnodci technicznej i zawodowej

Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy, to w tym okresie wykonat lub wykonuje ustuge polegajacg na wykonaniu co
najmniej 4 zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzania audytu
wewngtrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych. W celu potwierdzenia
spetnienia warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca dostarcza z oferta wykaz ustug
(zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego - wykaz ustug) wraz
z zafgczeniem dowoddéw potwierdzajgcych ich wykonywanie lub wykonanie w sposdb
nalezyty.

V. VI. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy Ujazd, Plac Kosciuszki 6, 97-225 Ujazd-
Sekretariat, pokdj nr 1.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 07.11.2616r. o godz. 10:00.

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty faksem na nr: 44 719 21 29 wew. 47, e-mailem na adres:
ugujazd@ujazd.com.pl (skan oryginatu dokumentu).

Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostanie niezwfocznie zwrécona

Wykonawcy bez rozpatrzenia.

VI, SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

2.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi w niniejszym
zapytaniu.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposob czytelny na komputerze, maszynie lub
pismem odrgcznym. Wymagane dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym powinny byé ztozone
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Formularz oferty oraz dokumenty sporzadzane przez wykonawce powinny by¢ podpisane przez
osoby upowaznione do sktadania oswiadczeri woli w imieniu Wykonawcy. Wszystkie kartki oferty
powinny by¢ trwale spiete i ponumerowane.

Wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w ktérych wykonawca nanidst poprawki byty parafowane
przez osobe podpisujgcy oferte. Poprawki cyfr i liczb nalezy pisa¢ wyrazami Wykonawca ponosi
wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Kopie dokumentéw winny by¢ stwierdzone ,za zgodnos$¢ z oryginatem” przez Wykonawce
sktadajgcego oferte.



Vi,

Vil

ZAWARTOSC OFERTY | SPOSOB JE) PRZEDSTAWIENIA:
Oferta powinna zawierac:

|. Formularz ofertowy sporzadzony zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do zapytania ofertowego —
formularz ofertowy, w ktdrym Wykonawca podaje taczng ceng ryczattowa brutto za realizacje
przedmiotu zamdwienia w ziotych polskich zawierajacg podatek od towaréw i ustug
w wymagane]j przepisami wysokosci z doktadnosécig do jednego grosza, stawke podatku Vat,
kwote podatku Vat, wynagrodzenie miesigczne w formie ryczattu statego brutto w okresie od
01.12.2016r. do 31.01.2018r., wynagrodzenie od 14 listopada 2016r. do 30 listopada 2016r.
Drutto .coeoveeenieninns (stownie:..............) oraz wszystkie pozostate wymagane informacje.

2. Wykaz osdb, ktére beda uczestniczyly w realizacji zamowienia zgodnie z zatgcznikiem nr 3
oraz dokument potwierdzajgcy posiadane uprawnienia do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci zawodowej.

3. Wykaz ustug zgodnie z zatgcznikiem nr 2 oraz dowody potwierdzajace, ze ustugi, o ktdrych
mowa w pkt 3 zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie (np. referencje itp).

4. Pelnomocnictwo do podpisania oferty lub inny dokument, z ktérego wynika umocowanie do
podpisania oferty. Petnomocnictwa nalezy przedtozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5. W przypadku Wykonawcow ubiegajacych sig wspdlnie o udzielenie zamdwienia, do oferty
musi by¢ zatgczony dokument ustanawiajacy petnomocnika Wykonawcow wystepujgcych
wspodlnie do reprezentowania ich w postepowaniu o0 udzielenie zamodwienia albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego.
Petnomocnictwa nalezy przedtozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc
z oryginatem przez Wykonawce,

6. W przypadku oferty sktadanej drogg pocztowq badZ osobiicie Wykonawca powinien umiescic
oryginat oferty wraz z wymaganymi dokumentami w jednym, zamknietym opakowaniu
zaadresowanym na adres Zamawiajacego: Urzad Gminy Ujazd, Plac Kosciuszki 6, 97-225 Ujazd
- zawierajgcym oznaczenie ,Oferta na ,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego na lata 2016
- 2017 zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych”

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca podaje w formularzu ofertowym taczng cene ryczattowa brutto za realizacje przedmiotu
zamoéwienia w ztotych polskich zawierajgca podatek od towardw i ustug w wymaganej przepisami
wysokoéci z doktadnoscig do jednego grosza, stawke podatku Vat,, kwote podatku Vat,
wynagrodzenie miesieczne w formie ryczattu statego brutto w okresie od 01.12.2016r. do
31.01.2018r., wynagrodzenie od 14 listopada 2016r. do 30 listopada 2016r. brutto
(stownie:..............) oraz wszystkie pozostate wymagane informacje.

Cena taczna brutto musi zawiera¢ wszystkie koszty wykonawcy zwigzane z realizacja zamowienia.

Zasady rozliczenia pomiedzy zamawiajacym, a wykonawca zostaty ujete we wzorze umowy
(zatgcznik nr 4).

KRYTERIUM OCENY OFERT | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

Przy ocenie ofert zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium ceny (100% - 100 pkt.). Za
najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza ceng. Zamawiajgcy dokona oceny ofert na
podstawie ceny oferty podanej w formularzu oferty na podstawie ponizszego wzoru:

cena najnizsza



liczba punktéw oferty badanej = x 100 pkt
cena badana

Zamawiajgcy zastosuje we wszystkich wyliczeniach zaokraglenia wynikéw do dwodch miejsc po
przecinku.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA: 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

Xl ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE

Istotne postanowienia umowne zawarte zostaty w zataczniku nr 4 — wzér umowy.

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania oferty wariantowej.
3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
4. Wynagrodzenie Wykonawcy ptatne bedzie w miesiecznych réwnych ratach w terminie 30 dni
od dnia doreczenia Zamawiajagcemu przez Wykonawce prawidtowo wystawionej i podpisanej
faktury/rachunku.

XIl. KONTAKT Z WYKONAWCA

Osobami upowaznionymi do kontaktu z wykonawcami sg:

1. Dominka Marjanska — Skarbnik Gminy Ujazd tel. 44 719 21 23 wew. 23

Zatgczniki:
- Zatgcznik nr 1 — formularz oferty
- Zatacznik nr 2 — wykaz ustug

- Zatgcznik nr 3 — wykaz oséb

- Zatgcznik nr 4 - wzér umowy



